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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea,

verificarea si aprobarea EDITIEI sau a

REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. |Elemente privind| Numele si premunele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii /
operatiunea
£ 2 3. 4. o
1.1. | Elaborat PROF. ENE Inspector scolar
NICOLETA pentru limba si é’f‘f(’
literatura roméana
PROF. BIRO VALERIA| Inspector scolar ‘
pentru limbi XL/
moderne
PROF. GROZEA Inspector scolar =
VIOLETA pentru educatie 2/_——& '

permanenta si
activitati

extrascolare

TEA AURORA MARIA

NE— . 1/
1.2. | Avizat BAJANICA Consilier juridic | é(
|




PROCEDURA Editia: 1

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII OPERATIONALA NEdepi: 4
privind inscrierea, Revizia: 1

echivalarea studiilor pentru | Nr. de ex.:
elevii care au urmat
cursurile intr-o unitate de
invdtdmant din altd tard

Pagina ... din 33

Cod: P.O. Exemplar nr.: 1
1.4 | Verificat PROF. GAINA Inspector scolar
FLORENTINA general adjunct 5@\5:
1.4. |Aprobat PROF. MECLEA Inspector scolar |
ALINA general ﬁf\
7
2. Situatia editiilor si a_reviziilor procedurii operationale
Nr. | Editia / revizia in | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. [cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei si revizuirii
editiei
1y 2. 3. 4.
2.1.| Editial
22,

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Scopul | Ex. |Compartime Functia Nume si prenume Dat| Semn.

crt. | difuzarii | Nr. nt a
i 2 % 4. 5. 6.

3.1. | aprobare 1 Conducere | 1ISG | MECLEA ALINA

7 :

3.2. | verificare | Conducere | ISGA | GAINA FLORENTINA
3.3. | avizare 1 Jurist BAJANICA TEA

N g{-
7
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. o . . ift
3.4. | aplicare 2 Conducerea unitatilor de invatamant Ditzace
electronica
3.5. | informare | 2 Cadre didactice, pdrinti Postare pe site-
ul ISJ

Secre-| y
3.6. | evidenta | 3 | Secretariat BANUTA LUMINITA x%‘vfé’

tar

4, SCOPUL procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de realizare a echivalarii perioadelor
de studii efectuate in striinatate si la organizatiile furnizoare de educatie care
organizeaza si desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitaiti de Invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tara, inscrise in Registrul special
al Agentiei Roméne de Asigurare a Calitdtii in Invatimantul Preuniversitar
(ARACIP), de cetiteni roméni, cetateni din state membre ale Uniunii Europene,
Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiand si de cetateni care solicita

sau beneficiaza de o forma de protectie internationala.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplicd la nivelul unitatilor de invatimaéntul de stat din judetul
Giurgiu si la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu, cu respectarea
principiului asigurarii accesului la educatie si a principiului asigurarii egalitatii de
sanse, in cazul in care exista aplicanti care solicitd echivalarea perioadelor de studii
efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si

desfasoard, pe teritoriul Romadniei, activitati de invatamant corespunzétoare unui

4
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sistem educational din altd tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane
de Asigurare a Calitatii in Irnvatimantul Preuniversitar (ARACIP), de cetiteni
romani, cetiteni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si din Confederatia Elvetiana si de cetéteni care solicita sau beneficiaza de o
forma de protectie internationala. Perioadele de studii pentru care se aplicd
prevederile prezentei  proceduri sunt cele corespunzitoare invdtamantului
general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel
profesional si postliceal nefinalizate cu diploma. Echivalarea se realizeaza la

nivelul ultimei clase absolvite sau in curs de absolvire.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

> Legeaq invdtdmdntului preuniversitar Nr. 198/2023 din 4 iulie 2023, cu completarile si
modificarile ulterioare;
» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,

aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

» Metodologia privind echivalarea de cdtre inspectoratele scolare judetene a
perioadelor de studii efectuate in strdindtate §i la organizatiile funizoare de
educatie, care organizeazd si desfdsoard pe teritoriul Romdniei activitdti de
invdtdmdnt corespunzitoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in
Registrul special al Agentiei Romine de Asigurare a Calitdtii in Invitamantul
Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a
studiilor efectuate in strdindtate si in Romania, aprobatd prin ORDINUL M.E. nr.

7.303 din 24 octombrie 2024
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7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationald

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Definitie
1
l. Audient Statutul avut péni la dobandirea calitatii de elev, In urma recunoasterii

si echivalarii studiilor urmate in strdinatate.

2. Echivalare Recunoasterea valabilitatii studiilor pentru toate clasele promovate la
unititi de invatdmant din strdinitate sau la organizatiile funizoare de
educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati
de invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din alté tara cu

clasele corespunzatoare din sistemul de educatie roménesc.

3. Procedura Document intern care reglementeazd etapele in cadrul cérora se
operationald desfasoara activitati specifice unui proces; prezentarea formalizati. a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor care trebuie aplicate in vederea

realizarii activitatii.

4. Tari UE Téri care fac parte din Uniunea Europeana

5 Tari terte Tari care nu fac parte din Uniunea Europeand

6. C.N.R.E.D. Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
7. [.S.J Giurgiu Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu

3. M.E.C Ministerul Educatiei si Cercetarii
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PROCEDURA OPERATIONALA:
privind inscrierea si echivalarea studiilor

pentru elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatimént din alta tara

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Cl1l.
PO Procedura operationald
E. Elaborare
V. Verificare
A. Aprobare
Ap. Aplicare
I.S.G. Inspector scolar general
[.S.G.A. Inspector scolar general adjunct
Cl. Comisie de inscriere a elevului ca audient
C.E. Comisie de evaluare la nivelul unitatii
C.JE.S. Comisia judeteand de echivalare a studiilor
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.5 Disporzitii finale

8.1. GENERALITATI
Procesul de echivalare a perioadelor de studiu efectuate in straindtate si la organizatiile
furnizoare de educatie care organizeazi si desfasoard, pe teritoriul Roméniei, activitati
de invitdmant corespunzitoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul
special al Agentiei Romédne de Asigurare a Calitatii in Invitiméantul Preuniversitar
(ARACIP), de cetiteni romdni, cetiteni din statele membre ale Uniunii Europene,
Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetiteni care solicitd sau
beneficiazi de o forma de protectie internationala, se realizeaza in functie de situatia in care
se afld aplicantul/elevul, astfel:

A. pdrintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 dela
inscrierea elevului ca audient;

B. parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile ficute
in strdinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard pe
teritoriul Roméniei activitti corespunzatoare unor sisteme educationale din alte
tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre ISJ Giurgiu, iar intre
ultima clasd echivalati si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai
multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate;

8
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C. parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet
D. aplicantul solicitd echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal

nefinalizate cu diploma

RESPONSABILTATI SI TERMENE

Luind in considerare prevederile O.M.E.C.T.S. nr.5726/06.08.2024 si ale ROFUIP
aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.5726/06.08.2024,, se stabilesc , in functie de situatia in care
se afld aplicantul, urmatoarele termene si responsabilititi pentru echivalarea
perioadelor de studii efectuate in strainitate si la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfisoard pe teritoriul Romadaniei  activititi de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul Special al

Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar (ARACIP).

8.2.1 Parintii nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca

audient
NR | ETAPA RASPUNDE TERMEN
CRT:
1. | Depunerea, de citre aplicant, a cererii | Secretariatul unitatii Pe intreaga
de inscriere a elevului ca audient de invatamant duratd  a anului scolar
2. | Inregistrarea cererii la nivelul unititii | Secretariatul unitatii La primirea
de invatamant de Invatamant cererii
3. Constituirea, la nivelul unitatii de Directorul/Directorul Adjunct La primirea
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invitamant, a comisiei pentru | CA al unitatii de cererii
stabilirea nivelului clasei in care va fi | invatimant
inscris elevul ca audient
Evaluarea situatiei elevului (in functie | Comisia pentru Maximum 3 zilede

de dezvoltarii

de

varsta si nivelul
psihocomportamentale,

recomandarea parintilor, de nivelul
obtinut in urma unei evaluari orale
sumare, de perspectivele de evolutie

scolard) si realizarea raportului de

stabilirea nivelului clasei 1in

care va fi inscris elevul ca

audient

la constituirea comisiei

evaluare
Inscrierea elevului ca audient, in
catalogul  provizoriu, pdna la

finalizarea procedurii de echivalare, in
clasa urmétoare ultimei clase absolvite

in Roménia/in clasa stabilita de

comisie/in clasa pentru care opteaza
parintii,

raspunderea acestora,

pe

asumata prin semnatura

Directorul/Directorul

adjunct

CA al unititii de
invatdmant

Comisia pentru stabilirea

nivelului clasei in care va fi

inscris  elevul ca
audient  Parinte/Reprezentant |
legal

La emiterea deciziei
de catre director, in baza

hotirarii CA

Solicitarea de catre comisia pentru
stabilirea nivelului clasei, prin adresa
scrisa catre ISJ Giurgiu cu propuneri de
de constituire a

cadre didactice,

comisiei de examinare a elevului in

vederea incheierii situatiei scolare in

Directorul/ Directorul adjunct/

Comisia  pentru  stabilirea

nivelului clasei

In maximum 30 de zile
de la depunerea cererii de
inscriere a elevului ca

audient

10
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cazul in care, fatd de clasa in care este
inscris elevul ca audient, exista una sau
mai multe clase ce nu au fost parcurse/
echivalate/ promovate, 1in urma

solicitarii scrise a parintelui.

7. | Constituirea prin decizie a ISJ Giurgiu a | Inspector scolar general Cel mult 20 de zile de la
comisiei de evaluare si examinare primirea solicitarii

unitatii de invatamant

8. | Organizarea examenelor de diferente cu | Comisia de evaluare si | Imediat dupd primirea
intocmirea procesului verbal examinare deciziei IS] Giurgiu de
constituire a comisiei de

evaluare si examinare

9. | Afisarea rezultatelor Comisia de evaluare si | Dupa primirea
examinare procesului-verbal
intocmit de comisia de

evaluare si examinare

10. | Completarea registrelor matricole Secretariatul unitatii de | Dupa primirea
invatamant | procesului-verbal
intocmit de comisia de

evaluare si examinare

11.| Inscrierea elevului in clasa | Secretariatul unitatii de | Dupa primirea
corespunzatoare nivelului , in functie de | invdtdmant procesului-verbal
promovarea examenelor de diferentd intocmit de comisia de

evaluare si examinare

12. | Transcrierea  mentiunilor  privind | Secretariatul unitatii de | Dupa primirea

evaluarile si frecventa elevului din | invatdmaént procesului-verbal

11
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catalogul provizoriu in catalogul clasei intocmit de comisia de
in care a fost repartizat dupa sustinerea evaluare si examinare

examenelor de diferenta

8.2.2. Pdrintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile
facute in strdindtate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si
desfdsoara pe teritoriul Romdniei activitati corespunzatoare unor sisteme
educationale din alte tiri nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de
catre ISJ Giurgiu, iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca

audient exista una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate

NR ETAPA RASPUNDE TERMEN
LCRT.
1 Depunerea, de catre aplicant, a cererii de | Secretariatul unitatii Pe intreaga
inscriere a elevului ca audient de Invatamant durata a anului
scolar
2 | Inregistrarea cererii la nivelul unitatii de Secretariatul  unitatii La primirea
invatamant de invatamant cererii
3| Constituirea, la nivelul unitatii de | Directorul/Directorul La primirea

invitimant, a comisiei pentru stabilirea | Adjunct/ CA al unititii de | cererii

nivelului clasei in care va fi inscris elevul invitamant
ca audient
4 Evaluarea situatiei elevului (in functie de Comisia pentru Maximum 3 zile
vérsta si nivelul dezvoltarii | stabilirea nivelului clasei | de la constituirea

psihocomportamentale, de recomandarea |in care va fi inscris elevul | comisiei

12
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parintilor, de nivelul obtinut in urma unei | ca audient
evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolard) si realizarea raportului de
evaluare
5 Inscrierea elevului ca audient, in catalogul | Directorul/Directorul La emiterea deciziei

provizoriu, pand la finalizarea procedurii | Adjunct/ CA al unitatiide | de citre director, in
de echivalare, in clasa urmaitoare ultimei | invitimant/ Comisia pentru | baza hotarérii CA
clase absolvite in Romaénia/in clasa | stabilirea nivelului
stabilita de comisie/in clasa pentru care | clasei in care va fi

opteaza parintii, pe raspunderea acestora, | inscris elevul ca audient

asumata prin semnatura Parinte/Reprezentant legal

6 Verificarea dosarului pentru echivalare primit la Conducerea unitatii Anterior inaintarii

unitatea de invatdmant de invatamant dosarului  catre ISJ
Giurgiu

7 Transmiterea dosarului pentru Conducerea unitatii Dupa verificare
echivalare cétre 1.§.J Giurgiu de invatamant

8 Inregistrarea, la [.S.J.  Giurgiu a | Secretariatul Isj Giurgiu La primire
dosarului

9 Evaluarea dosarului pentru Membrii  comisiei  de | 30 de zile lucratoare de
echivalare si instiintarea aplicantului | evaluare a dosarelor in | la depunerea dosarului
prin adresd inaintatd scolii, in cazul in | vederea echivalarii | la ISJ Giurgiu
care se constata ca dosarul nu este complet, in | studiilor
vederea transmiterii documentelor care lipsesc

10 Reevaluarea dosarului dupd completare Membrii  comisiei  de | 30 de zile lucratoare de

evaluare a dosarelor in | la depunerea dosarului

vederea echivalarii | complet la ISJ Giurgiu

13
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studiilor
11 Emiterea si transmiterea atestatului de | Inspectorul scolar | 30 de zile lucratoare de
echivalare general/ membrii comisiei | la depunerea dosarului

de evaluare a dosarelor in

complet la ISJ Giurgiu

vederea echivalarii
studiilor
12 Solicitarea de citre comisia pentru stabilirea | Directorul/ Directorul | In maximum 3 zile de
nivelului clasei, prin adresa scrisd catre I1SJ | adjunct/ Comisia pentru | la primirea atestatului
Giurgiu cu propuneri de cadre didactice, de | stabilirea nivelului clasei
constituire a comisiei de examinare a
elevului Tn vederea incheierii situatiei
scolare in cazul in care, fatd de clasa in care
este inscris elevul ca audient, existd una sau
mai multe clase ce nu au fost parcurse/
echivalate/ promovate.
13 Constituirea prin decizie a ISJ Giurgiu a | Inspector scolar general Cel mult 20 de zile de
comisiei de evaluare si examinare la primirea solicitarii
unitatii de invatamant
14 Organizarea examenelor de diferente cu | Comisia de evaluare si | Imediat dupd primirea
intocmirea procesului verbal examinare deciziei ISJ Giurgiu de
constituire a comisiei
de evaluare si
examinare
15 Afisarea rezultatelor Comisia de evaluare si| Dupa primirea

examinare

procesului-verbal

intocmit de comisia de

14
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evaluare si examinare
16 Completarea foilor matricole Secretariatul unitdtii de | Dupa primirea
invatamant procesului-verbal
intocmit de comisia de
evaluare si examinare
1T Consemnarea in baza atestatului de | Secretariatul unitatii de | La primirea atestatului
echivalare emis de ISJ] a rezultatelor | invdtdmant
echivalarii in evidentele scolare ale elevului
18 inscrierea elevului in clasa corespunzitoare | Secretariatul unitdtii de | Dupa primirea
nivelului, in functie de promovarea | invdfamant procesului-verbal
examenelor de diferenta intocmit de comisia de
evaluare si examinare
19 Transcrierea mentiunilor privind evaluarile | Secretariatul unitdtii de | Dupa primirea
si frecventa elevului din catalogul | invatimant atestatului si a
provizoriu in catalogul clasei in care a fost procesului-verbal
repartizat dupd sustinerea examenelor de intocmit de comisia de
diferenta evaluare si examinare

8.2.3 Parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet.

NR

ORI

ETAPA

RASPUNDE

TERMEN

Depunerea, de citre aplicant, a cererii de

inscriere a elevului ca audient

Secretariatul  unitétii

de Tnvatamant

Pe intreaga
duratd a anului

scolar

15
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Cod: P.O.
Exemplar nr.: 1
2 | Inregistrarea cererii la nivelul unitatii de Secretariatul unitatii La primirea
invatamant de invatamant cereril
3 | Constituirea, la nivelul unitatii de | Directorul/Directorul La primirea
invatimant, a comisiei pentru stabilirea | Adjunct CA al cererii
nivelului clasei in care va fi inscris elevul unitatii de
ca audient invatdmant
4 Evaluarea situatiei elevului (in functie de Comisia pentru Maximum 3 zile
varsta si nivelul dezvoltarii | stabilirea nivelului clasei | de la constituirea

psihocomportamentale, de recomandarea | in care va fi inscris elevul | comisiei
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei | ca audient
evaludri orale sumare, de perspectivele de

evolutie scolard) si realizarea raportului de

evaluare
5 Inscrierea elevului ca audient, in catalogul | Directorul/Directorul La emiterea deciziei
provizoriu, pand la finalizarea procedurii | adjunct de catre director, in
de echivalare, in clasa urmatoare ultimei | CA al unitatii de baza
clase absolvite in Romadnia/in clasa | invatdmant hotirarii CA
stabilitd de comisie/in clasa pentru care | Comisia pentru
opteazd parintii, pe raspunderea acestora, | stabilirea nivelului
asumata prin semnatura clasei in care va fi
inscris  elevul ca
audient
Parinte/Reprezentant legal
6 Verificarea dosarului pentru echivalare primit la Conducerea unitatii Anterior inaintarii
unitatea de Invatimant de Invdtamant dosarului  catre IS]

Giurgiu
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7 Transmiterea dosarului  pentru Conducerea unitatii Dupa verificare
echivalare catre 1.S.J Giurgiu de invatdmant
8 Inregistrarea la 1.S.J. Giurgiu a dosarului Secretariatul Isj Giurgiu La primirea dosarului
9 Evaluarea dosarului pentru Membrii  comisiei  de | 30 de zile lucratoare de
echivalare si instiintarea aplicantului | evaluare a dosarelor in | la depunerea dosarului
prin adresd inaintatd scolii, in cazul in | vederea echivalarii | la ISJ Giurgiu
care se constatd ci dosarul nu este complet, in | studiilor
vederea transmiterii documentelor care lipsesc
10 Reevaluarea dosarului dupi completare Membrii  comisiei  de | 30 de zile lucratoare de

evaluare a dosarelor in | la depunerea dosarului

vederea echivalarii | complet la ISJ Giurgiu

studiilor
11 Emiterea si transmiterea atestatului de | Inspectorul scolar | 30 de zile lucratoare de
echivalare general/ membrii comisiei | la depunerea dosarului

de evaluare a dosarelor in | complet la ISJ Giurgiu

vederea echivalarii
studiilor
12 Consemnarea in baza atestatului de | Secretariatul unitatii de | 15 zile de la primirea
echivalare emis de ISJ a rezultatelor | invatimant atestatului
echivalérii in evidentele scolare ale elevului
13 Inscrierea elevului in clasa corespunzitoare | Secretariatul unitdtii de | 15 zile de la primirea
nivelului, in baza atestatului de echivalare invatimant atestatului
14 Transcrierea mentiunilor privind evaludrile | Secretariatul unititii de | 15 zile de la primirea
si  frecventa elevului din catalogul | invatdmant atestatului

provizoriu in catalogul clasei in care a fost

repartizat dupa incheierea echivalarii si
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primirea atesatului emis de [SJ Giurgiu

8.2.4. Aplicantul solicita echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si

postliceal nefinalizate cu diploma

NR ETAPA RASPUNDE TERMEN
.CRT.
1 Depunerea, de catre aplicant, a Serviciul secretariat al [SJ | La primire

dosarului pentru echivalare

2 Inregistrarea dosarului pentru Serviciul secretariat al IS] | La primire
echivalare '

3 Evaluarea dosarului pentru Membrii  comisiei de 30 de zile lucritoare de
echivalare si instiintarea aplicantului | evaluare a dosarelor fin | la depunerea dosarului
prin adresd inaintatd scolii, in cazul in | vederea echivalarii | la ISJ Giurgiu

care se constati ca dosarul nu este complet, in | studiilor

vederea transmiterii documentelor care lipsesc

4 Reevaluarea dosarului dupa completare Membrii  comisiei  de | 30 de zile lucritoare de

evaluare a dosarelor in |la depunerea dosarului

vederea echivalarii | complet la ISJ Giurgiu
studiilor
5 Emiterea si transmiterea atestatului de | Inspectorul scolar | 30 de zile lucrdtoare de

echivalare general/ membrii comisiei | la depunerea dosarului
de evaluare a dosarelor in | complet la ISJ Giurgiu

vederea echivalarii
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studiilor

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale
- Echipament informatic
- Copiator, imprimanta, telefon, fax

- Rechizite, consumabile

8.3.2. Resurse umane

- Inspectori scolari, membri in comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor
efectuate in striindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si
desfisoard, pe teritoriul Romaéniei, activitati de invatimant corespunzitoare unui
sistem educational din alta tard inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de
Asigurare a Calititii in Invatamantul Preuniversitar (ARACIP)

-Serviciul secretariat ISJ Giurgiu

- Serviciul Retea Scolara

- Secretariatele unitatilor de invatdmant

- Conducerile unitétilor de Invatamant

- Cadre didactice

8.3.2.1. In procesul de echivalare, se constituie urmatoarele comisii:

Comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient,
formatd din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd

inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de Iinvatamant, din care fac parte
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directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar, avdnd urmétoarele
atributii:

- evalueazi situatia elevului (in functie de vérsta si nivelul dezvoltarii
psihocomportarmentale, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in
urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolard si
realizeaza raportul de evaluare;

- solicita, prin adresa scrisa catre 1.S.]. Giurgiu, examinarea elevului in vederea
incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata de clasa in care este inscris
elevul ca audient, existd una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/
echivalate/ promovate

Comisia de evaluare si examinare a elevului in vederea incheierii situatiei
scolare constituitd prin decizia ISJ Giurgiu constituita din cadre didactice care
predau la nivelul pentru care elevul solicita echivalare si cel putin un inspector

scolar/ profesor metodist are urmétoarele atributii

- evalueaza elevul in termen de cel mult 20 de zile, pe baza programelor
scolare in vigoare la toate disciplinele/modulele din planul cadru pentru
clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate

- intocmeste un proces-verbal ( care se pastreaza in unitatea de Invatimant in
care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile) in care se consemneaza modul
de desfasurare si rezultatele evaluarii

- afiseaza rezultatele evaluarii

- aproba eventualele reevaluari si reexamineaza elevul

- afiseaza rezultatele finale

Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in striinitate si
la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfisoard, pe teritoriul

Romdéniei, activitati de invatimant corespunzitoare unui sistem educational din alta tara
20




PROCEDURA Editia: 1
MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII UPERASIIONALS: | BE dected
privind inscrierea, Revizia: 1
echivalarea studiilor pentru | Nr. de ex.:
elevii care au urmat
cursurile intr-o unitate de
tnvdtdmdnt din altd tard
Cod: P.O. Pagina ... din .33
Exemplar nr.: 1

iscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitétii in Invatamantul
Preuniversitar (ARACIP), constituitd la nivelul .S.J. Giurgiu prin decizie a inspectorului
scolar general, in conformitate cu prevederile legale, avand urmétoarele atributii:

— evalueazia dosarele de echivalare, verificind existenta in dosar a documentelor
previzute, si, in cazul in care constata cd dosarul nu este complet, instiinteaza
solicitantul in vederea transmiterii documentelor care lipsesc.

~ analizeazd documentele scolare si foile matricole din strdindtate sau de la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfisoard, pe teritoriul
Romaniei, activititi de invatimant corespunzatoare unui sistem educational din altd
tard, si identificd ce a clase au fost promovate in striinatate sau la organizatiile
mentionate;

— emite si transmite atestatele de echivalare.

8.3.3. Resurse financiare si informationale
— acte normative in vigoare

— paginile web ale unitétilor de invatamant

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1. Pentru cazul in care parintele/reprezentantul legal al elevului depune doar cerere de inscriere a
elevului ca audient, fari a depune si dosar de echivalare in termen de 30 de zile de la inscrierea
elevului ca audient, se parcurg urmitoarele ectape, cu respectarea temenelor si

responsabilitatilor stabilite la punctul 8.2.1
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— Inregistrarea cererii la nivelul unititii de invitamant

— Constituirea la nivelul unititii de invatimant a comisiei pentru stabilirea nivelului
clasei in care va fi inscris elevul ca audient

~ Evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de evaluare

— Inscrierea elevului ca audient in catalogul provizoriu, pan la finalizarea procedurii
de echivalare , in clasa urmitoare ultimei clase absolvite in Romaénia/ in clasa
stabilitd de comisie/ in clasa pentru care opteazd parintii, pe raspunderea acestora
asumata prin semnatura

— Solicitarea, de citre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa
catre [.S.J. Giurgiu, de examinare a elevului in vederea incheierii situatiei scolare in
cazul in care, fatd de clasa in care este inscris elevul ca audient, existd una sau mai
multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate

— Constituirea, prin decizie a [.S.J. Giurgiu, a comisiei de evaluare si examinare a
elevului in vederea incheierii situatiei scolare

—  Organizarea examenelor de diferentd (elevul este examinat in ordine inversa,
incepind cu ultimul an de studiu. Daci elevul nu promoveaza examenele la 3 sau
mai multe discipline/module, acesta este evaluat, dupd caz, pentru o clasa
inferioard. Daca elevul nu promoveazd examenul de diferentd la cel mult doud
discipline, acesta este examinat pentru clasele inferioare)

— Afisarea rezultatelor evaluarii

— Organizarea re-examindrii, dac este cazul (daca parintele sau reprezentantul legal,
respectiv elevul major solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea
rezultatelor primei examindri, se aproba reexaminarea)

-~ Afisarea rezultatelor fimale

— Inscrierea elevului in clasa corespunzitoare nivelului, in functie de promovarea

examenelor de diferenta (in cazul in care nu promoveaza nici in urma reexaminarii,
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elevul este inscris in prima clasd inferioara pentru care a promovat examenele la

toate disciplinele)

— Transcrierea mentiunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul

provizoriu in catalogul clasei in care a fost repartizat dupa sustinerea examenelor de

diferenta

8.4.2 Pentru cazul in care parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar

studiile nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre 1.S.J. Giurgiu, iar intre ultima

clasa echivalati si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu

au fost parcurse/promovate/echivalate, se parcurg urmétoarele etape, cu respectarea termenelor si

responsabilitdtilor stabilite la punctul 8.2.2.

|

dosarului pentru echivalare, la unitatea de invatdmant

|

echivalare

nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de evaluare

Depunerea, de cétre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si

Inregistrarea, la nivelul unititii de invatamant, a cererii si a dosarului pentru

Constituirea, la nivelul unititii de invatimant, a comisiei pentru stabilirea

Inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pind la finalizarea

procedurii de echivalare, in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in

Romaénia/in clasa stabilitd de comisie/in clasa pentru care opteaza parintii,

pe rispunderea acestora, asumata prin semnatura

I

Transmiterea dosarului pentru echivalare catre [.S.J. Giurgiu

23
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inregistrarea la ISJ Giurgiu a dosarului pentru echivalare

|

Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in

care dosarul este incomplet in vederea completarii dosarului

Reevaluarea dosarului dupa completare

Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare

Solicitarea, de cétre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa
scrisd catre 1.S.J. Giurgiu, de examinare a elevului in vederea incheierii
situatiei scolare in cazul in care, fatd de clasa in care este inscris elevul ca
audient, existi una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate
—  Constituirea, prin decizie a 1.S.J. Giurgiu, a comisiei de evaluare si
examinare elevului in vederea incheierii situatiei scolare

—  Organizarea examenelor de diferentd (elevul este examinat in ordine
inversi incepand cu ultimul an de studiu. Dacad elevul nu promoveaza
examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este evaluat, dupa
caz, pentru o clasd inferioara. Dacad elevul nu promoveaza examenul de
diferentd la cel mult doua discipline, este examinat pentru clasele inferioare)

— Afisarea rezultatelor evaluarii

—  Organizarea reexamindrii, daca este cazul (daca parintele sau reprezentantul
legal, respectiv elevul major solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de
la afisarea rezultatelor primei examinari, se aprobd reexaminarea

— Afisarea rezultatelor reexaminarii, dacé este cazul

— Completarea foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare
an de studiu promovat

— Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.S.J. Giurgiu, a

rezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale elevei/elevului
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— Inscrierea elevului in clasa corespunzitoare nivelului, in functie de
promovarea examenelor de diferentd si in baza atestatului de echivalare

—  Transcrierea mentiunilor privind evaluarile si frecventa elevului din
catalogul provizoriu in catalogul clasei in care a fost repartizat dupa

sustinerea examenelor de diferenta

8.4.3 Pentru cazul in care parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare

punctul 8.2.3:

— Depunerea, de citre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si a
dosarului pentru echivalare, la unitatea de invatamant

— Inregistrarea, la nivelul unitatii de invatimant, a cererii si a dosarului pentru
echivalare

— Constituirea, la nivelul unititii de invitdmant, a comisiei pentru stabilirea
nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

— Evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului de evaluare

— Inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea
procedurii de echivalare, in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in Roménia/in
clasa stabilitd de comisie/in clasa pentru care opteaza parintii, pe rdspunderea
acestora prin semnatura

— Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatimant

— Transmiterea dosarului catre ISJ Giurgiu

— Inregistrarea la ISJ Giurgiu

— Evaluarea dosarului si instiintarea aplicantului in cazul in care dosarul este

incomplet
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— Reevaluarea dosarului dupa completare

— Emiterea si transmiterea atestatului

— Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.S.J. Giurgiu, a
rezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale elevei/elevului

— Inscrierea elevului in clasa corespunzitoare in baza atestatului

— Transcrierea mentuinilor privind evaluérile si frecventa elevului din catalogul
provizoriu in catalogul clasei in care a fost repartizat dupé incheierea echivalarii

cu atestat emis de ISJ Giurgiu

8.4.4. Pentru cazul in care aplicantul solicita echivalarea studiilor de nivel profesional si

postliceal nefinalizate cu diploma, se parcurg urmatorii pasi

— Depunerea de catre aplicant a dosarului la sediul 1SJ Giurgiu
— Inregistrarea dosarului
— Evaluarea dosarului si instiintarea aplicantului in cazul in care dosarul este incomplet in

vederea transmiterii documentelor care lipsesc
— Reevaluarea dosarului dupa completare

— Emiterea si transmiterea atestatului

8.4.5 Dosarul pentru echivalare depus la unitatea de invatdmant contine

a) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 1);
b) foaie matricoli pentru clasele din Roménia (daci este cazul) — in original

c¢) documente scolare din care sd rezulte nivelul, durata si promovarea clasei
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/claselor pentru care se solicita echivalarea - copii conform cu originalul realizate
de cdatre unitatea de invatamadnt unde elevul este audient si traduceri autorizate;

d) alte documente, daci este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competentd din
tara de origine care sd confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii
legalizate,

e) document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/permis de sedere) - copie simpld,

f) document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/ al
imputernicitului care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/permis de sedere) copie simpld;

g)dovada calititii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) — copie simpld

8.4.6 Dosarul pentru echivalare depus la ISJ Giurgiu de catre conducerile unitétilor de invatdmant

contine

—adresa de Tnaintare din partea unitatii de invatdmant unde a fost inregistrat
dosarul, in care sa se specifice: perioadele de studii efectuate in strainitate
si la organizatiile furnizoare de educatie; tara sau organizatia under au fost
efectuate studiile; continutul dosarului de echivalare;

~ cererea de inscriere a elevului, ca audient, depusd de citre aplicant la
unitatea de invatimant;

—cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 1);

—foaie matricold pentru clasele din Romania (daca este cazul) — in original,

—documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea

clasei /claselor pentru care se solicitd echivalarea - copii conform cu
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originalul realizate de cdtre unmitatea de invdtamdnt unde elevul este
audient si traduceri autorizate;

—alte documente, dacd este cazul (adeverintda emisd de autoritatea
competentd din tara de origine care sa confirme autenticitatea
documentelor de studii) - copii legalizate,

—document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat
de nastere/pasaport/permis de sedere) - copie simpld,

—document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/
al imputernicitului care a depus dosarul (carte de identitate/certificat
de nastere/pasaport/permis de sedere) copie simpla;

~dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (<lupé caz) — copie
simpld

8.4.7 Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diploma, depus la ISJ Giurgiu de cétre aplicant contine
— cererea-tip pentru echivalarea studiilor ( Anexa 1)
- foaia matricola pentru clasele din Romaénia (daca este cazul) — in original
— documente scolare din care s rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicitd echivalarea - copii simple si traduceri autorizate;
— alte documente, daca este cazul (adeverintd emisd de autoritatea competenta din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii legalizate;
— document de identificare valabil al aplicantului (carte de identitate/certificat de

nastere/pasaport/permis de sedere) - copie simpla.

8.4.8. Documentele vor fi indosariate, intr-un dosar cu sind, in ordinea strictd prezentatd la

punctele 8.4.5.—8.4.7.
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8.4.9. Atestatul original este eliberat titularului sau parintilor sau tutorilor legal instituiti sau
unui imputernicit care va prezenta unitatii de invatamant unde se va inscrie solicitantul o copie

ce va fi pastratd in arhiva acesteia.

8.4.10. Atestatul va fi transmis, la cerere, unitatii de invatamant unde se va inscrie aplicantul

pentru a fi eliberat titularului sau parintilor sau tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit.

8.4.11. In evidentele scolare ale elevei/elevului se consemneazi urmitoarele: "echivalat
clasele v (Se mentioneazd clasele promovate in striinitate.) pe baza Atestatului nr............
(Se mentioneazd numarul atestatului emis de Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu) din

dald s (Se mentioneaza data emiterii atestatului.)".

8.5 DISPOZITII FINALE

8.5.1. Pentru evaluarea dosarului nu se percep taxe

8.5.2. Atestatul de echivalare emis de [SJ Giurgiu este valabil pentru inscrierea in orice unitate
de invatimént preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata
fortei de munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala

8.53. Procedura IS] Giurgiu Nteccssmmmsis [ ARE— privind echivalarea perioadelor de
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studiu efectuate in striinitate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitati de invataméant corespunzitoare unui sistem
educational din altd tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar (ARACIP), de cetiteni romani, cetiteni din statele
membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana
si de cetateni care solicita sau beneficiazd de o forma de protectie internationald, se
difuzeaza fin varianti electronicd in unititile de invatiméant din judetul Giurgiu.
Conducerile unitatilor de invatimant procedeaza la informarea, in sedinta consiliului
profesoral a cadrelor didactice, cu privire la prezenta procedura.

8.5.4. Procedura va fi difuzata inspectorilor scolari si membrilor comisiei implicati in echivalarea
de studii efectuate in strdinatate si la organizatiile furnizoare de educatie

8.5.5. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte

reglementari cu caracter general sau intern care sa intereseze activititile procedurale.

Anexa 1
DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatul(a) domiciliat(a) in localitatea
strada , T, telefon s
mail parinte/tutore legal al elevului/elevei vd  rog
sa-mi aprobati echivalarea studiilor efectuate in (se mentioneazd denumirea
statului), clasele  siinscrierea n clasa, an scolar , la unitatea de

invatamant , judetul Giurgiu.

Precizez cd elevul/eleva a studiat si in Romania, la unitatea de invatamant
unde a promovat clasa/clasele
Anexez la dosar urmétoarele documente:

1.  cerere-tip pentru echivalarea studiilor (ANEXA 1);
2.  foaie matricoli pentru clasele din Roméania (daca este cazul) — In original,
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3. documente scolare din care sd rezulte nivelul, durata si promovarea clasei /claselor pentru
care se solicitd echivalarea - copii conform cu originalul realizate de cdter unitatea de
invatamant unde elevul este audient si traduceri autorizate;

4, alte documente, daca este cazul (adeverintd emisa de autoritatea competentd din tara de origine
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii legalizate;

5. document de identificare valabil al elevului (carte de identitate/certificat de
nastere/pagaport/permis de sedere) - copie simpld,

6. document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit/ al imputernicitului
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) copie
simpld;

7. dovada calititii de pirinte/tutore legal instituit/imputernicit (<lupa caz) — copie simpld

Data: Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar Judetean Giurgiu

Anexa 2
ACORD

privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul ......................................................................................... R 1
751 ;PO | | (P data elibeiitil, s s AdrESa e w e S

Prin prezentul acord imi exprim consimtdméntul ca ( denumirea institutiei de
DRV BTN ). oo e 0 A A 0, R M G S B YRS 5 / L1.SJ. Giurgiu sa

prelucreze datele mele cu caracter personal.

Confirm c¢i mi s-au adus la cunostintd drepturile mele previzute de Regulamentul
General de Protectie a Datelor cu Caracter Personal
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Data Nume, prenume,
Semnatura :
Anexa 3
DECLARATIE

Subsemnatul/ a.......cccceviiinnns , posesor al CI/BI , humarul , CNP
, cu domiciliul in , strada \

Nr. , bloc , scara , apartament .
judetul . DECLAR pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul

Penal, ca nu am mai solicitat si la alte 1.S.J. — uri din tard echivalarea, iar informatiile prezente

in aceast cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Data :

Semnétura,
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